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ViZE BELEDIYE BASKANLIGI BUNYESINDE FAALIYET GOSTEREN GECICI
HAYVAN BAKIMEVi VE REHABILITASYON MERKEZi
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Yasal Dayanak ve Tanmimlar

Amac

MADDE 1- Bu Yonetmeligin amac1 Vize Belediyesi biinyesinde faaliyet gosteren Gegici
Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’nin gorev yetki ve sorumluluklar ile teskilat
yapisini ve isleyisini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu yonetmelik Vize Belediyesi biinyesinde faaliyet gosteren Gegici Hayvan
Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’nin kurulus amaci faaliyet alanlan ile yonetici ve diger
personelin gorev ve sorumluluk alanlarim kapsamaktadir.

Yasal Dayanak
MADDE 3 - Vize Belediyesi tarafindan yapilan ve faaliyete gegirilen Gegici Hayvan
Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’ne ait bu yonetmelik;

e 5393 sayili Belediye Kanunu,

5199 sayil1 Hayvanlar1 Koruma Kanunu,

1593 sayili Hifzisthha Kanunu

657 sayli Devlet Memurlar1 Kanunu,

4857 sayili Is Kanunu,

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

4734 Kamu fhale Kanunu,

4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu,

5326 sayili Kabahatler Kanunu,

4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,

2872 Sayili Cevre Kanunu,

5199 sayilh Hayvanlari Koruma Kanunu’na istinaden yiiriirliige giren Hayvanlarin

Korunmasina Dair Uygulama Yonetmeligi,

e 6343 sayih Veteriner Hekimligi Mesleginin fcrasina, Tiirk Veteriner Hekimleri Birligi
fle Odalarinin Tesekkiil Tarzina ve Gorecegi Islere Dair Kanun Bakanliklarin ilgili
diger yasa, yonetmelik, talimatname ve tebligleri,

e 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu,

e Zabita Amirligi’nden destek alir ve ilgili difer mevzuata dayanilarak hazirlanmstir.
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Tanimlar

MADDE 4 - Bu Yo6netmelikte gegen;

Belediye: Vize Belediyesi’ni, .

Belediye Meclisi: Vize Belediye Meclisi’ni, |

Baskanhk: Vize Belediye Bagkanligi’ni,

Bagkan: Vize Belediye Bagkani’ni,

Bagkan Yardimecisi: Belediye Bagkani tarafindan konuyla ilgili olarak gérevlendirilen Vize
Belediye Bagkan Yardimcisi’mi,

Miidiirliik: Vize Belediye Baskanligi’ni,

Miidiir: Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi Sorumlusu’nu,

Personel : Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’ndeki tiim personeli ifade
eder.

Vize Belediyesi Gegici Hayvan Bakim Evi ve Rehabilitasyon Merkezi: Gegici Hayvan
Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi ilgemiz sinirlart igerisindeki sahipsiz sokak
hayvanlarina yonelik, 5199 sayili Hayvaniari Koruma Kanunu ve ilgili kanuna istinaden
hazirlanarak yiiriirliige giren Hayvanlarin Korunmasina Dair Uygulama Yo6netmeligi
dogrultusunda gerekli muayene, tedavi, kisirlagtirma, agilama, kiipeleme, kayit altina alma ve
rehabilitasyon islemlerinin gergeklestirildigi ve Belediye Bagkam tarafindan onaylanarak
yiiriirliige giren talimatname dogrultusunda yonetilerek faaliyet gosteren tesisi,

Mevzuat: Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi ¢alisma alam ile ilgili tiim
Kanun, Kanun Hitkkmiinde Kararname, Tiiziik, Yonetmelik, Genelge, Bildiri, Meclis Kararlar,
Bagkanlik Onaylar1 ve herkesge kabul gormiis teamiilleri,

Basibos ve Sahipsiz Hayvan: Bir sahibi olmayan sokakta serbest halde dolagsan hayvani,
Sahipli Hayvan: Resit ve mevzuat dogrultusunda engeli bulunmayan bir sahsin
sorumlulugunda, as1 ve tedavileri yaptirilan, barinacak yeri olan ve bagli bulundugu
belediyeye kayit ettirilmis olmas1 gereken,

Kisirlastirma: Sahipsiz sokak hayvanlarimin niifuslarinin kontrol altinda tutulabilmesi
amactyla, erkek ve disi hayvanlarin tireme organlarinin sorumlu Veteriner Hekim tarafindan
cerrahi operasyonla alinmasi iglemini,

Sahipsiz Hayvan Toplama ve Besleme Araci: Hasta ve yarali durumdaki sahipsiz sokak
hayvanlarimin ilk miidahalesi ile rehabilitasyon islemlerinde ve besleme noktalarina mama
takviyesi gergeklestirilmesinde kullanilmak amaci ile nakil yapmaya elverisli araci,
Miisahade: Isirma yapan hayvanin on giin siireyle ya sahibinde ya da belediyeye ait yerde
kontrol altinda tutulmasim

IKINCi BOLUM
Kurulus, Faaliyetler, Personel, Teskilat Yapisi ve Baghhk

Faaliyetler
MADDE 5 - Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi nin faaliyetleri;

. Veteriner poliklinik faaliyetleri,
® Sahipsiz sokak hayvanlarina yonelik kisirlagtirma ve rehabilitasyon faaliyetleri,
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Personel
MADDE 6 - Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi; Miidiir, Veteriner Hekim,
Veteriner Saglik Tekniker — teknisyen ve is¢ilerden olusur.

Teskilat Yapisi
MADDE 7 - Belediye Baskanlig: biinyesinde faaliyet gosteren Gegici Hayvan Bakimevi ve
Rehabilitasyon Merkezi;

e Evrak Kayit Biirosu,
¢ Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi Personeli,
¢ Sahipsiz Hayvan Yakalama ve Besleme Ekibinden olusur

Baghhk
MADDE 8 — Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi; Belediye Baskanligi’na
baghidir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gecici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9 - Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’nin sorumluluklar
sunlardir:

e 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ve Hayvanlarin Korunmasina Dair Uygulama
Yonetmeligi dogrultusunda sahipsiz sokak havanlari hayvanlarin sagliklarinin
korunmasi ile g¢evre ve toplum saghgi agisindan niifuslarinin kontrol altindan
tutulabilmesi amaciyla gegici bakimevine alinarak, gerekli muayene ve tedavilerinin
gerceklestirilmesi, asilanmasi, kisirlastirilmasi, kiipelenerek isaretlenmesi ve kayit
altina altina alinmasi, sahiplendirilmesi veya alindigi yasam ortamina geri birakilmasi.

e Isink, saldin vb. vakalarinda flge Tarim ve Orman Miidiirliigii yetkilileri ile isbirligi
icerisinde ilgili hayvanlarin tespit edilerek miisahede altina alinmasi, gerekli tedavi ve
kayit islemlerinin gergeklestirilmesi.

e Il¢emiz icerisinde muhtelif yerlerde sahipsiz sokak hayvanlar igin beslenme odaklari
kurulmasi ve bu odaklara periyodik olarak mama takviyesi yapilarak sahipsiz sokak
hayvanlarinin beslenmelerine yardime1 olunmasi.

e llce smirlan iginde evlerde beslenen sahipli evcil hayvanlarin kayit altina
alinmalarimin ~ saglanmasi  amaciyla  gerekli  bilgilendirme faaliyetlerinin
gerceklestirilmesi.

e Sahipsiz hayvanlarin sahiplendirilmelerine yonelik tesvik edici faaliyetlerde
bulunulmasi.

Mesleki konularda, birim igi ve dis1 egitim galigmalar1 yapmak.
Hayvan sevgisinin yayginlastirilmasi ve diger veterinerlik hizmetleri konusunda ilge
halkinin bilinglendirilmesi adina gerekli ¢aligmalarin yapilmasi.

e Gergeklestirilecek faaliyetler i¢in gerekli malzeme, ilag ve diger ihtiyaglarin ilgili
mevzuat dogrultusunda temin edilmesi.

e Beslemesi yasak olan kopeklerle ilgili kolluk kuvvetleriyle is birligi igerisinde gerekli
Onlemi almak.
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e Il ve llge Hifzissthha Kurulu, Mahalli Cevre Kurulu, Hayvanlar1 Koruma Kurulu gibi
kuruluslarin almis oldugu kararlarda Destek Hizmetleri Miidiirliigii’nti ilgilendiren
gorev ve sorumluluklar: yerine getirmek.

e Vize Belediyesi Gegici Hayvan Bakim Evi ve Rehabilitasyon Merkezi’ ne gelen
ilcemizdeki yerel hayvan koruma gorevlilerinin ve diger vatandaslarin,
gerceklestirebilecekleri, katilabilecekleri faaliyetleri, ziyaret giin ve saatlerini ve
uymasi gereken diger kurallari, ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda birim miidiirti
tarafindan hazirlanacak ve belediye baskaninin onayinin ardindan yiiriirliige girecek
olan talimatname igeriginde be11rt11m631 ve ilgili faaliyetlerin bu dogrultuda
gergeklestirilmesi. o

Gecici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi Miidiirii’niin_Gorev, Yetki ve

Sorumlulugu
MADDE 10 - Gegici Hayvan Bakimevi ve. Rehablhtasyon Merkezi Midiirt;

e Belediye Baskanligi’m temsil eder ve miidiirliigiin tahakkuk amiri, harcama yetkilisi
ve miidiirliik personelinin 1.derece sicil ve disiplin amiridir.

e Bagkanlik makaminca belediye biinyesinde 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na
istinaden gorev yapan Veterinerlik Fakiiltesi mezunu veteriner hekim statiistindeki
personeller arasindan, ilgili mevzuat dogrultusunda goérevlendirilerek atanir.

e Tiim faaliyetlerin ilgili mevcut yasa ve yonetmelikler ile Bagkanlhigin talimatlarina
uygun ve zamaninda yapilmasini sdzlii ve yazili emirleri dogrultusunda saglar.

e Olusturulan stratejik plan dogrultusunda performans programimin diizenlenip
uygulanmasini saglar.

e Midiirliik personeli arasinda sozlii ve ya2111 olarak gorev dagilimi ve takibini yapar.
Miidiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

e Miidiirliigiin ihtiyac1 olan her tiirlii malzemenin 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve
Kontrolii Kanunu kapsaminda, ilgili mevzuat dogrultusunda belirlenmis olan
yontemlerle zamaninda teminini saglar, muhafazasini yaptirir.

e Belediye Bagkanhigi biinyesindeki diger miidiirliikler arasinda gerekli is birligi ve
koordinasyonu saglar.

Veteriner Hekimin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 11 - Veteriner Hekim;

* Mevcut ilgili kanun ve yiinetmeliklére istinaden miidiiriin direktifleri dogrultusunda
kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

+ llge genelindeki sahipsiz sokak hayvanlarinin kontrolsiiz iiremelerinin 6nlenmesi
amaciyla, 5199 sayili Hayvanlari, Koruma Kanunu’na istinaden yiiriirliige giren
Hayvanlarin Korunmasina Dair Uygulama Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda ilge
genelindeki, yakalama ekipleri ile ya da vatandaslar tarafindan gegici bakimevine
getirilen sahipsiz sokak hayvanlarimi kisirlagtirir, agilar, rehabilite edip, kiipe ve
mikrogip ile isaretleyerek sahiplendirir veya alindiklar1 yasam ortamina
birakilmalarini saglar.

 Sahipsiz sokak hayvanlarinin gerekli muayene ve tedavilerini yapar, sahipsiz hayvan
kayit defterine kayit islemlerini gergeklestirir.

» Acil durumlarda (kaza, yarali, ‘hasta ihbari), gegici bakimevine getirilen hasta
hayvanlara mevcut imkanlar dogrultusunda gerekli ilk miidahaleyi yapar.

» Koruyucu asilama ve antiparaziter tedavileri gerceklestirir.




* llgemizdeki meveut sahipli evcil hayvanlarin (kedi ve kopeklerin), hayvan sahiplerinin
beyanlarina istinaden, sahipli hayvan kayit defterine ve aym zamanda mikrogipleyerek
elektronik ortama kaydini yapar.

* Asi, serum, ilag vb. sthhi malzemelerin usuliine uygun muhafaza edilmesini saglar.

* Miudiriin direktifleri dogrultusunda Vize Belediyesi Gegici Hayvan Bakimevi ve
Rehabilitasyon Merkezi’'ni isletir ve her tiirlii aksaklik ve tavsiyeyi rapor ederek
miidiire bildirir.

* Yarali ve hasta hayvanlarin giinliik bakimini yapar, temizlik, dezenfeksiyon ve
beslenmelerini denetler, gida ve ilag stokunu takip eder.

* Hayvan sahiplendirme islemlerini gergeklestirir ve siireci kontrol eder.

« llge genelindeki vektorlerle miicadele uygulamalarin1 gergeklestirilmesini saglar ve
denetler.

Veteriner Saghk Teknikerinin/Teknisyeninin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 12 - Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyenti;

* Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri dogrultusunda
kendisine verilen gérevleri yerine getirir.

* Veteriner Hekimin gérevlerine yardimer olur. Veteriner hekimin gozetimi ve direktifi
dogrultusunda enjeksiyon, pansuman, miisahede ve hasta nakli ile ilgili hizmetleri yerine
getirir.

* Veteriner Hekimin yonlendirecegi sekilde bulasici hastaliklara kargi koruyucu asilama
yapar.

* Sahipsiz hayvanlara veteriner hekim gézetiminde tibbi miidahalede bulunur, as1, enjeksiyon,
yara pansumani yapar, gerektiginde operasyonlan asiste eder.

* Salgin hastalik durumunda karantina tedbirleri uygulanmasini saglar.

* Yapilan ig ve islemlerin fiziki ve dijital ortamda kayitlarinin tutulmasim saglar.

* Sahipsiz hayvan yakalama ekiplerini ilgili ¢alisma program ile gelen talep ve sikayetler
dogrultusunda yénlendirir ve denetimlerini gergeklestirir.

* Gegici bakimevinin, hayvan kafeslerinin temizligini kontrol eder, hayvanlarin yemek ve
sularinin belirlenmis zaman araliklarinda yenilenmesini saglar.

* Vektorlerle miicadele ¢alismalarinda ekiplerin galisma programlarini hazirlar, ilaglama
faaliyetlerinde kullamlan ilag miktarini kontrol eder ve ilaglama faaliyetlerinin takibatim
gerceklestirir.

* Gegici bakimevini ziyarete gelen vatandaslara ziyaret esnasinda nezaret edip gerekli bilgi
aktariminda bulunur.

» llgedeki hayvan sever vatandaslarimizla birlikte gergeklestirilecek olan proje ve faaliyetler
kapsaminda gerekli bilgi aligverisini saglar.

Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 13 - Biiro personeli;

* Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri dogrultusunda
kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

* Midiirltigiin resmi yazismalarini, resmi yazigma kurallarina uygun olarak yapar. Evraklarin
zamamnda cevaplandiriimasiin takibini ve kontroliinii gergeklestirir. Yazigmalarla ilgili
biirokratik iglemleri yiiriitiir.

* Biitiin kanuni defter ve filerin, kiymetli evraklarin muhafazasin saglar.

* Gelen-Giden evrak kayitlarim yapar.



* Evrak ve dosyalar1 usuliine uygun olarak arsivler.

* Midiirlik faaliyetlerine dayanak olusturan ilgili mevzuatin giincel olarak takibatini
gerceklestirir.

* Midiirliigiin hesap, ayniyat, demirbas, malzeme ve avans hizmetleri ile ilgili evraklarin
tanzim

ve takibini yapar.

* Miidiirliigiinde ¢alisan tiim personelin izin, mesai ve diger ilgili evraklarim diizenler.

* Satin alma islemlerini Miudiirle birlikte “gerceklestirme gorevlisi” olarak veya miidiirliik
biinyesindeki diger gerceklestirme gérevlileri nezdinde yiiriitiir.

* Belediyemiz iletisim masalar1 veya resmi yazi aracihifiyla vatandaglarimizdan miidiirliige
gelen talep ve sikayetleri kontrol ederek Miidiir ve ilgili personele bildirir ve gergeklestirilen
islemler ile sonug bilgisini cevaben geldigi iletisim kanali yoluyla iletir.

* Miidiirltigiin stirdiirdiigii faaliyetleri haftalik, aylik ve yillik olarak raporlar.

* Miidiirliik biinyesindeki demirbaslarin kayit ve kontrol islemlerini gerceklestirir.

Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezini Personelinin_ Gorev, Yetki ve
Sorumlulugu

MADDE 14 - Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi Personeli; Mevcut ilgili
kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri dogrultusunda kendisine verilen
gorevleri yerine getirir.

* Veteriner Hekim, Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyeni veya biiro personeli
tarafindan verilen hayvanlarla ilgili direktifleri uygular.

* Gegici bakimevine getirilen sokak hayvanlarinin bakim, beslenme ve su ihtiyaglarinin
kargilanmas1 islemlerini veteriner hekim ve veteriner saglik teknikeri/teknisyeni
gozetiminde giin igerisinde periyodik olarak ger¢eklestirir.

* Gegici bakimevinin, Veteriner Hekim ve Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyeninin
talimatlar1 dogrultusunda giin igerisinde periyodik olarak temizligini yapar.

* Hayvanin yakalanmas: ile ilgili arag ve gereglerin kullanilmasinda Veteriner Hekimin
talimatlarina uyar, gerekli tedbirleri alir ve hayvanlara yonelik gergeklestirilen tiim
islemlerde sevgi ve sefkatle yaklagarak hem hayvanlarin hem de kendi sagligim
gozetir.

* Gegici bakimevinde gorevli oldugu siire boyunca hayvanlarla ilgili her tiirlii olumsuz
durum ve sikayeti Veteriner Hekime bildirerek ¢6ziime ulasilmasim saglar.

* Miigahede islemlerinin yiiriitiilmesinde Veteriner Hekimlere yardimei olur.

 Sahipsiz hayvanlarin rehabilitasyonu, tedavisi, ameliyati1 vb. her tiirlii islem sirasinda
Veteriner Hekimlere ve Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyenlerine eslik eder.

* Kullanmis oldugu alet ve ekipmanlarin periyodik olarak temizlik ve bakimim
gergeklestirerek gerekli sekilde korunmasim ve siirekli kullanima hazir durumda
olmasini saglar. Kullandig alet ve 'ekipmami is bitiminde depoda belirlenmis yerine
birakir. Herhangi bir ariza, kayip vb. durumunda Veteriner Hekim ile Veteriner Saglik
Teknikeri/Teknisyenine bildirim yaparak sorunun ¢dziilmesini saglar.

* Herhangi bir 1sirilma, tirmalanma vb. yaralanma durumlarinda Veteriner Hekime bilgi
vererek gerekli 6nlemlerin alinmasini saglar.

* Bulagic1 hayvan hastaliklariyla miicadele islemlerini Veteriner Hekimlerin talimatlari
dogrultusunda birlikte ytiriitiir.

* Giivenlik gorevlisi; Talimatnamede belirtilen ziyaret giin ve saatlerinde Vize
Belediyesi Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’ne gelen
vatandaglarimizi Veteriner Hekimin bilgisi dahilinde igeri alir. Ziyaret¢i defterine
kayitlarim gergeklestirdikten ve talimatname hiikjimteyini kendilerine ilettikten sonra
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ilgili personele yonlendirerek bakimevi igerisinde vatandasa nezaret etmesini saglar.
Belirtilen bu tanim haricinde, mesai saatleri i¢inde ve diginda veteriner hekimin bilgisi
ve onayl olmadan higbir vatandagi bakimevine almamakla sorumludur. Bununla
birlikte bakimevinin giivenligini saglar ve nobeti devrettigi mesai arkadasina, gorev
stiresi boyunca gergeklesen vukuatlar: bildirir ve bunlar1 deftere kaydeder.

Sahipsiz Hayvan Yakalama ve Besleme Personelinin Girev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 15 - Sahipsiz Hayvan Yakalama ve Besleme Personeli;

Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden miidiiriin direktifleri dogrultusunda
kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

Veteriner Hekim, Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyeni veya biiro personeli
tarafindan verilen hayvanlarla ilgili direktifleri uygular.

Gergeklestirilen periyodik kontroller ve vatandaslarimizdan gelen talep ve sikayetler
kapsaminda ilgemiz smmrlar1 igerisindeki sahipsiz sokak hayvanlarini Veteriner
Hekimin talimatlar1 dogrultusunda usuliine uygun olarak toplar ve gegici bakimevine
sevkini yapar.

Tiim rehabilitasyon islemleri tamamlanmig olan sokak hayvanlarini Veteriner Hekim
gozetiminde alindiklar1 yagam ortamina geri birakir.

Hayvamin yakalanmasi ile ilgili arag ve gereglerin kullan1ilmasinda Veteriner Hekim’in
ve ilgili ara¢ ve gereglerin kullanma talimatlarina uyar, gerekli tedbirleri alir ve
hayvanlara yonelik gergeklestirilen tiim islemlerde sevgi ve sefkatle yaklasarak hem
hayvanlarin hem de kendi sagligim gozetir.

ligemiz genelindeki belediyemize ait olan beslenme noktalarini periyodik olarak
kontrol eder gerektiginde mama takviyesi yaparak fotograflar ve biiro personeline
ileterek islemin kayit altina alinmasim saglar. S6z konusu beslenme noktalarindaki
hasar, ¢alinma vb. olumsuz durumilar1 Veteriner Hekime ve biiro memuruna ileterek
sorunun giderilmesini saglar.

Gorevli oldugu siire boyunca hayvanlarla ilgili her tiirlii olumsuz durum ve sikayeti
Veteriner Hekime bildirerek ¢oziime ulagilmasini saglar.

Kullanmis oldugu hayvan yakalama alet ve ekipmanlarimin periyodik olarak temizlik
ve bakimini gergeklestirerek gerekli sekilde korunmasini ve siirekli kullanima hazir
durumda olmasim saglar. Kullandig alet ve ekipmani is bitiminde depoda belirlenmis
yerine birakir. Herhangi bir ariza, kayip vb. durumunda Veteriner Hekim ile Veteriner
Saglik Teknikeri/Teknisyenine bildirim yaparak sorunun ¢oziilmesini saglar.

Herhangi bir 1sirilma, tirmalanma vb. yaralanma durumlarinda Veteriner Hekime bilgi
vererek gerekli onlemlerin alinmasini saglar.

Softr; Kullandigi sahipsiz hayvan toplama ve besleme aracimin periyodik olarak
temizlik ve bakimlarini yapar ve kasko, sigorta, yakit vb. durumlarini takip ederek
sirekli hazir durumda olmasimi saglar. Kullandigi araci mesai bitiminde
bakimevindeki belirlenmis park yerine birakir ve gérevini devrettigi diger sofore varsa
aragla ilgili sorunlari bildirir. Herhangi bir ariza, kayip vb. durumunda Veteriner
Hekim ile Veteriner Saglik Teknikeri/Teknisyenine bildirim yaparak sorunun
¢oziilmesini saglar.

DORDUNCU BOLUM
Gérev ve Hizmetlerin icrasi, is Birligi ve Koordinasyon

Gorev ve Hizmetlerin Icrasi
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MADDE 16 - Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi gorev ve hizmetlerin
icrasi agagida belirtildigi sekilde gerceklestirilir.
 Gorevin kabulii: Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’ne gelen talep
ve evrak bilgisayara islenip kaydedilerek ilgili personele iletilir.
e Gorevin Planlanmasi: Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’ndeki
¢aligmalar Veteriner Hekim tarafindan diizenlenen plan igerisinde yiiriitiiliir.
o Gorevin Icrasi: Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’ndeki tiim
personel, kendilerine verilen gorevleri Zabita Amirligi biriminden de destek alinarak
0zen ve siiratle gerceklestirir ve geri bildirimini saglar.

Is Birligi ve Koordinasyon
MADDE 17 - 1) Belediye birimleri arasinda ve birim igi is birligi ve koordinasyon:
* Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi ile diger birimler arasinda ve
birim i¢i koordinasyon sorumlu Veteriner Hekim tarafindan saglanir.
* Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi’ne gelen tiim yazilar toplanur,
konulara gére dosyalandiktan sonra sorumlu Veteriner Hekim’e verilir.
* Sorumlu Veteriner Hekim evraklari niteligine gore inceler ve sonuca ulastirir.
2) Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon:, Belediye Baskanligi biinyesinde faaliyet
gosteren Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi sorumlusu, Valilik, tiim Kamu
Kurum ve Kuruluglan ile 6zel ve tiizel kisilerle yapacagi yazismalarim ilgili personele
yonlendirmesi ile yiiriitiir.

BESINCi BOLUM

Denetim ve Disiplin

Denetim

MADDE 18 — Belediye Bagkanlig1 biinyesinde faaliyet gosteren Gegici Hayvan Bakimevi ve
Rehabilitasyon Merkezi galismalarn ve sonuglar Belediye Baskani tarafindan denetlenir.
Gegici Hayvan Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezi sorumlusu, Bagkanin talimati iizerine
¢alismalan ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme ve denetlemeye esas olmak iizere
sunmakla yiikiimlidiir. Yilsonu raporunun disinda da belli konular ile ilgili raporlar
Bagkanlhiga sunulabilir. Belediyenin denetleme organi tarafindan yapilacak inceleme ve
denetim yalnizca kalem iglemleri, defter kayitlari ile bunlarin idari ve mali sonuglarini kapsar.
Midiirligiin ve veterinerlik hizmetleri sinifi kapsamindaki personelin mesleki alanina giren
konulari, denetleme orgammin inceleme ve denetleme konusuna alinmaz. Miidiirliik
biinyesindeki personeller en yakin amirinden baslayarak denetime tabi tutulur ve miidiir, tiim
miidiirlik personelini her zaman gerek gordiigiinde denetlemek ve ilgililere yonlendirme
yetkisine sahiptir. \

Disiplin

MADDE 19 - Belediye Baskanlig: biinyesinde faaliyet gosteren Gegici Hayvan Bakimevi ve
Rehabilitasyon Merkezi’nde galisan personellerle ilgili disiplin islemleri, 657 sayil1 Devlet
Memurlar1 Kanunu ve 4483 sayili Memurlar, 4857 sayili s Kanunu ve Diger Kamu
Gorevlilerinin  Yargilanmasi Hakkinda Kanun hiikiimlerine ile yuriirlikteki ilgili diger
mevzuat dogrultusunda miidiir tarafindan yiiriitiiliir.
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ALTINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik

MADDE 20 - Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 18/m bendi geregi, Vize
Belediye Meclisi’nde kabul edildikten ve onaylanmasini takiben 3011 say1l1 Resmi Gazete'de
Yayimlanacak Olan Y&netmelikler Hakkinda Kanun hiikiimleri dogrultusunda ilan edildigi
tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21 - Bu y6netmelik hiikiimleri Vize Belediye Bagkan tarafindan yiiriitiiliir.

BESINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 22 - Belediye Bagkanlig: biinyesinde faaliyet gosteren Gegici Hayvan Bakimevi ve
Rehabilitasyon Merkezi’nde galigan tiim personel;
e Tetkik islerini, goreve gidecekleri yerleri, yaptiklar1 ve yapacaklan isleri gizli tutar.
Bu konuda birim amirlerinden ve ilgili personelden baskasina ag¢iklamada bulunmaz.
Irk, simf ve unvan farki gézetmeden her vatandasa esit davranur.

* Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla gorevli
evraki kendisinden sonra goreve baslayan personele devretmedikge gorevinden
ayrilamaz. :

* Belediye Baskanligi’m ilgilendiren gesitli hizmetlerin uyumlu ve diizenli yiiriitiilmesi,
personel arasindaki diizenin saglanmasi igin gerekli gayret ve cabayir gosterir.
Olumsuz bir durumda konuyu Miidiire iletir ve Miidiir ilgili durumu degerlendirerek
bu dogrultuda gerekli 6nlemleri alir.

¢ Belediye hizmetlerinde, hesap verebilirlik ilkesine uygun hareket eder. Uygulamalarda
adaletli olmaya, kaynaklarm kullaniminda etkili ve verimli hareket etmeye azami 6zen
gosterir.

MADDE 23 - s bu yonetmelikte yer almayan belirtilmeyen hususlarda, Baskanligin bilgisi
dahilinde olmak iizere mevcut yasa ve yonetmelikler dogrultusunda iglem yapulir.

MADDE 24 - Yayimlanacak yeni yasa ve yonetmeliklere gore bu yonetmelige eklemeler ve
¢ikartmalar yapilmasi Baskanligin teklifi ve Belediye Meclisinin onayi ile yapilabilir.

MADDE 25 - Bu Yonetmelik toplam 25 (yirmi bes) maddeden ibarettir.

engt LEK

elediye BagKani Katip Uye




