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karar Tarihi

0|.03.2022

Evrak Tarihi

01.03,2022

Karar No

24

EvrakNo

Birimi:

Saati : 17:00

kararın konusu Nisan Ayı Meclis'Ioplantı Gününün Tespiti.

Boladiye Moclisini

Teşkil Eden Zevat

Meclis Başkanı : Ercan ÖZALP

Meclis Üyeleri : Cengiz ARDA, Bircan ER, Hanife CANB AZOĞLU, Beytullah ARDA, Serhan TOP, Fuat

KURT, Aysel YILMAZ,TıırgutFINDIK, Yusuf ZiyaTOPRAK, Süleyman KESİMCİ, Ahmet Cem AYDIN

Meclis Başkanı Ercan ÖZlrP tarafindan Meclis üye yoklamasl yaplldı. Yapılan yoklama
neticesinde tüm üyelerinhazır olduğu görülerek, görüşmelere geçilebileceği üyelere duyuruldu.

Belediye Meclisi Çalışma Yönetmeliğinin i 1, Maddesi gereğince bir önceki meclis karar özeti
tutanakları hakkında söz almak isteyen olup olmadığı soruldu, söz alan olmadı.

Gündem gereğini yapllan müzakere sonucunda, 5393 say1ll Belediye Kanununun 20. Maddesi
gereğince Nisan-2022 Ayı meclis toplantısının 05 .04.2022 Salı günü saat l7 .30'da yapılmasına,
toplantıya katılan tüm üyelerin olumlu oyu ve oy birliği ile karar verildi.
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kararıı konusu Destek Hizmetleri Müdürlüğü ve Fen İşleri Müdürlüğü Yönetmeliklerinin Görüşülmesi.

Beleüye Meolişini

Teşkil Eden Zovat

Meclis Başkanı : Ercan ÖZALP

Mects Üyeleri : Cengiz ARDA, Bircan ER, Hanife CANBAZOĞLU, Beytullah ARDA, Serhan TOP, Fuat

KURT, Aysel YILMAZ, Turgut FINDIK, Yusuf ZiyaToPRAK, Süleyman KESİMCİ, Ahmet Cem AYDIN

Gündem geleğini yapllan müzakere sonucunda, Belediye Meclisinin 05.11.2019 gün Ve 68 nolu

kararı ile yürürlüğe konulan Fen İşleri Müdürlüğü ve Destek Hizmetleri Müdürlüğü Yönetmeliklerinin

kaldırılmasına;

5393 Sayılı Belediye Kanununun 15/b maddesi gereğince, BelediyemizFen İŞleri Müdürlüğü ve

Destek Hizmetleri Müdürlüğünde yapılacak iş ve işlemleri belirlemek, daha etkin ve verimli ÇalıŞmalarını

sağlamak, diğer birimlerle yetki ve görev karmaşıklığını önlemek amacıyla güncellenerek Yeniden

hazırlanan "Fen İşleri Müdürlüğti Görev ve Çalışma Yönetmeliği" ile " Destek Hizmetleri Müdürlüğü

Görev ve Çalışma Yönetmeliği" nin kabulüne, toplantıya katılan tüm üyelerin olumlu oYu Ve oY birliği ile

karar verildi.

T.c.

Vlzn BELEDİYE BAŞKANLIĞI

FEN işLERi MüDüRIüĞü
GöREv vE çALIşMA yöNETıvffiLiĞi

BiRNci görüM

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç

MADDE 1 _ (1) Bu yönetmeliğin amacr; Vize Belediye Başkanlığı Fen İşleri

Müdürlüğü'nün birim teşkilat şemalarını ortaya koymak, personelİn görev, yetkİ ve

sorumlulukları ile çalışma usul ve esaslarrnr belirlemektir.

Kapsaııı

MADDE 2 _ (|) Bu yönetmelik Vize Belediyesi Başkanlığı Fen İşleri Müdürlüğü'nün

kuruluş, görev,yetki ve sorumlulukları ile usul ve esaslarını kapsar.

Dayanak

MADDE 3 _ (1) Bu Yönetmelik, 5393 sayılı Belediye Kanununun 15/b maddesİ İle BeledİYe ve

bağlı Kuruluşları ile Mahalli İdare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarına İlişkin Esaslara

^

dayanılarak hazırlanmıştır.
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Tanımlar

MADDE 4 - (1) Bu Yönetmelikte adı geçen;

a) Belediye

b) Başkanlık

c) Başkan

ç) BaşkanYardımcısı

d) Müdürlük

e) Müdür

f) Şef
g) Personel

Vize Belediyesini,

Vize Belediye Başkanlığını,

Vize Belediye Başkanını,

Vize BelediyeBaşkan Yardımcısını,

ı Fen İşleri Müdürlüğünü,

Fen İşleri Müdürünü,

Fen İşleri Şefini,

Fen İşleri Müdürlüğü'nde görevli tüm personeli ifade eder.

İKNCİ gÖrüM

Görevler, Temel İıkeler ve Görev Dağılım çizelgesiTemel İlkeler

MADDE 7- (1) Fen İşleri Müdürlüğü tüm çalışmalarında; Karar a|ma, uygulama ve eylemlerde
-- 

şeffaflık, hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk, hesap verebilirlik, kurum iÇi

yönetimde ve ilçeyi ilgilendiren kararlarda katılımcılık, uygulama|arda adalet ve hizmette eŞitlik,

kaynakları etkin ve verimli kullanma gibi ilkeleri esas alır.

Görev Dağılım Çizelgesi

MADDE 8- (1) Geçici veya sürekli olarak görevden ayrılma nedenlerİyle görevİ

devralacak personelile personelin asli olarak yürüttüğü göreve ilişkin bilgiler Yürürlükteki mevzuat

hükümlerine göre yerine getirilir.

üçtıNcü BöLüM
Müdilr, Personel ve Müdiirliik Alt Birimlerinin Görevleri

Müdilı ve servis sorumluları

MADDE 9- (1)

Müdür: Müdür görevlerini Yürürlükte bulunan kanun ve yönetmelİkler ve dİğer mevzuat

çelçevesinde yürütür.

1)Birimi yönetir, görev dağılımını yapar ve servisler arasındaki koordinasyonu sağlar,

2)Birim yazışmdıarını yürütür, görev alanı kapsamında belediyenin diğer idareler nezdindeki iŞ ve

işlemlerini izler ve sonuçlandırılmasını sağlar,

3)Stratejik planın hazır|anması için gerekli olan bilgi ve belgelerihazı/iar,

4)Birim performans programml hazır|at,

5)Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasını sağlar,

6)Harcama yetkilisi olarak her yıl iş ve işlemlerinin amaç|ara, iyi mali yönetim ilkelerine, kontrol

düzenlemelerine ve mevzuata uygun bir şekilde gerçekleştirildiğini içeren iÇ kontrol güvence beYanını

düzenler ve birim faaliyet raporlarına ekler,

7) Birimiyle ilgili toplantılara katılır, birim içinde düzenli ve planlı toplantılar YaPılmasını sağlar,

8)Görevlerini yerine getirirken birim içi ve diğer birimlerle işbirliği ve uyum iÇinde ÇalıŞılmasını

sağlar, 6M



9) yeterli sayl ve nitelikte personel istihdamını, personelin eğitimini ve yetiŞtirilmelerini sağlaYacak

çalışmalar yapat,

10)İşçi sağlığı ve iş güvenliği kurallanna bağlı olarak çalışılmasını sağlar,

11)Fen işleri Müdürü, birim görevlerinin yerinde ve zamanlnda yerine getirilmesinden üst Yönetime

karşı sorumludur.

servis sorumluları

1)Müdürün belirlediği görev dağılımı doğrultusunda, personelİ arasında gÖrev dağılımını yaPar Ve

personelin uyumlu bir şekilde çalışmasını sağlar,

2)Kendine bağlı personelinin performansını periyodik olarak değerlendirip müdürüne ve baŞkana

bilgi sunar, motivasyon ve performans arffrrrcr çalışmalar yapar.

3)Servisin iş ve işlemlerini şeffaf, planlı, birimin stratejik hedeflerine, performans programma Ve

mev zuata uy gun bir şekilde yürütür.

4)servis çalışanlarının eğitim ihtiyacını belirler ve üstüne iletir.

5)Servis çalışanlarının özlük, izin gibi işlemlerini takip eder.

6)İşçi sağlığı ve iş güvenliği kurallarına bağlı olarak çalışılmasını sağlar,

7)Başkanın vereceği benzer nitelikteki diğer görevleri yerine getirir.

Fen İşleri Müdilrlüğü' niin genel görevleri
MADDE 10- 1) Bedeli belediye tarafindan karşılanan ve ihale suretiyle yaptırılması düŞünülen her

türlü işin ilgili mevzuat ve hükümlere göre keşiflerini hazırlamak,
2) Belediyenin yapı inşaat programmı hazır|amak,
3) Kontrolörlük hizmetlerini yapmak, hak ediş ve kesin hesaplarını düzenleyerek bunlarla ilgili tüm

işlemleri takip ederek sonuçlandırmak,
4) İhale edilmiş işlerin geçici ve kesin kabullerini yapmak,

5) Kat karşılığı veya Yap-işlet-Devret metodu ile yaptırılan işlerin kontrolörlüğünü YaPmak bunlarla

ilgili bütün iş ve işlemleri yerine getirmek,
6) Başkanlık makamınca yapılmasını istenen işlere ait her türlü etüt, plan, proje, keŞif ve ihale

do syalarını hazırlamak, takip l erini yapmak,

7)Belediyenin yetki alanındaki meydan, bulvar, cadde ve yolları yapmak, yaptırmak, bakım ve
^ onarımlarını sağlamak,

8) Gerekli yerlere isnat duvarları ve yol kenarlarlna ve merdivenlere korkuluklar yaPmak,

9)Belediyenin görev ve yetki alanına giren yollarda bordur ve tretuvar çalışmalarını YaPmak veYa

yaptırmak,
10) Alt ve üst geçit yapmak veya yaptırmak,

11)Teknik konularda başkanlık makamına ve belediyelerin diğer birimlerine danıŞmanlık yaPmak,

12) Kar amacr gütmeyen kurum ve kuruluşların idaremİzce uygun görülen ihtiYaÇlarının

giderilmesinde müdürlüğün görev alanları ile ilgili kısımlarını yerine getirmek,

1 3)Altyapı çalışmalarını (yağmursuyu kanallarını) proj elendirip yapmak,

14) Müdürlüğe alınan mal malzeme ve hizmetlerin ödemesİni gerçekleştirmek,

15) Müdürlüğün haberleşme, ya^şmave evrak akışı ve arşİvleme İşlerİnİ yürütmek,

16) Diğer müdürlüklerden ihale yapılmak üzere müdürlüğe havale edilen BaŞkanlık oluru ve

eklerinin kaydını yaparak evrakların kontrolünü yapmak,

17) 4734 Sayıİı Kamu İhale Kanunu uyannca Elektronik Kamu Alımları Platformundan ( EKAP)
İhale Kayıt Numarası alarak ihale dosyasını hazırlamak,

18)Müdürlüğe gelen dilek, istek ve şikayetleri değerlendİrmek ve sonuçlandırmak,

1 9)Personel hareketlerini( rapor-izin) kayıt altına almak,

2o)Müdürlük faaliyetlerini belirli periyo}{arla raporlamak ve personel çalışma programlnl

hazıt|amak,



21)yı1 içerisinde yürütülecek çalışmaların yatırım plan ve progfamının hazırlanmaslnl ve takiP

edilerek sonuçlandırılmasını sağlamak,

22) A|tbirimlerin kurulmasına kadar tüm iş ve işlemleri takİp etmek ve sonuçlandırmak,

23) Belediyede ilgili birim veya müdürlükler tarafindan tespit edilen kaçak yapıların yıkımı iŞlerini

sonuçlandırmak,
24) Tarihi eserlerin tehlike arz etmesi durumunda, çevresini korumaya almak baŞta olmak izere,

gerekli tedbirleri a|arak,
25) Belediye hizmetleri için ihtiyaç duyulan iş araç ve makinanın kiralama veya satın alma iŞlerini

yapmak, hizmetin şartnamesine uygun verilmesini kontrol ve takip ederek sonuÇlandırılmasını sağlamak,

26) Belediye' ye ait iş makinalarınln ve araçlıarı ile atölyede bulunan tesisat makina ve

teçhizatlıannın bakım ve onanmının yapılmasını sağlamak,
27)Stok durumu ve malzeme depolarının zamanlnda kontrol edilmesini sağlamak,

2S) İş makinaları, kamyon vb. Araçların çalışma programlarını düzenlemek,

29) Müdürlüğe ait araç|arınzorunlu trafik sigorta ve muayene işlemlerinin takİbini yaPmak,

30) Müdürlüğe ait alınan tüm malzemelerin giriş-çıkış işlemlerinin ve kontrolünü yapmak,

31)Belediye Başkanının vereceği benzer iş ve işlemleri yapmak veya yaptırmak,

Elektrik İşleri Alt Birimi

MADDE 12- (1) Elektrikİşleri Alt Biriminin Görevleri:

a)Belediyeye ait bina ve tesislerin elektrikkonusunda meydana gelen arıza|arı gidermek

ve bakım onarrmmlyapmak.

b)Belediye sınırları içindeki süs havuzlarının elektrik tesisatları,

park ve bahçe aydınlatmaları ve anons cihazlarının

periyodik olarakbakım ve onarlmlnıyapmak, oluşan arızdlan gidermek.

c)Belediyeye ait olan jeneratörlerin periyodik olarak planlanan

bakımlarını yapmak, ikmallerini tamamlamak ve oluşan anza|arı gidermek veya gidertmek, jeneratörlerin

çalışır halde bulunmasını sağlamak.

ç) iklimlendirme sistemlerinin periyodik bakımlarının yapılmasını takip etmek.

d)Belediyemize aittüm elektrik abonelik işlemlerini yapmak veya yaptırmak.

e)Trafik ışıklarının çalışır halde bulunmasını sağlamak, arızalı olanlara

vakit kaybetmeden müdahale etmek, trafiğin aksamasına müsaade etmemek.

f)Belediyemiz kullanımındaki binaların elektrik tesisatına ait her türlü tadilat ve

onarım projelerini hazır|amak elektrik tesisatmalzemelerindeki gelişmeleri izlemek

ve proje yapımı ile hesaplama süreçlerinde son gelişme ve yeniliklerinden yararlanmak.

Yol Yapım, Bakım ve Onarrm Alt Birimi

MADDE 13_ (1) Yol Yapım, Bakım veOnarım Alt BirimininGörevleri:

a)Asfalt kaplamave stabilize serilmesi işlemlerinde kontrol teşkilatı ile koordinasyon sağlamak.

b)Kendisine tahsis edilen araç ve iş makinelerinin bakım ve onarımlarını yaptırmak.

c)Bakım ve onanm gerektiren yol ve üst yapı tesislerinin bakım ve onarımlarını gerÇekleŞtirmek.

ç) Afet planının uygulanması sıIaslnda verilecek görevleri yerine getirmek, kar ile

mücadele etmek ve su baskınlarında ilgilibirimlere destek vermek.

d)Kış aylarında kar ve buzun sebep olduğu cadde ve sokaklardaki olumsuzlukların

ortadan kaldınlmasını sağlamak yolların ine açık tutglıqası iş/n gerekli



küreme vetuz|amagibi çalışma|ar yapmak veya yaptırmak.

e)Asfalt kaplama,yama, bordür, tretuvaryaplm ve onarımlarını yapmak veya yaptırmak.

f)Yol, kavşakve alt ve üst geçitdüzenlemelerini yapmak veya yaptlrmak.

g)Vize Belediyesi sınırları içinde bulunanimar yollarınıır açılmasını sağlamak.

Yol açımı çalışmalarında işçilerinve yurttaşların can güvenliklerini sağlanması amacl ile gerekli trafik

işaret levhalarının konulmasını sağlamak, iş, trafik ve işçi güvenliği yönünden alınması gereken

her türlütedbiri almak.

h)Yol güzergahında yapılması zorunlu olan istinat duvarı,menfezvb.

yapılarıilgili birimlere bildirmek.

ı) Açılan yollara stabilize serilmesi ve sıkıştırılması işleri ile bakım ve onarımlarını yaparak

asfalt kaplamaya hazır hale getirmek.

i)Planlama ve kontrol biriminden gelen projelerin araziye uygulanmasına yönelik iş ve

işlemleri yapmak.

j)Alt yapı kuruluşlarınca yapılan

kazı|arınuygunluğunu kontroletmek, gerekli uyarılarıyapmak ve kontrol etmek.

k)Mevcut bozulmuşyolların bakım ve onarımını yapmak,

l)Dışarıdan temin edilecek asfaltınti.im iş ve işlemlerini yürütmek,

m)Asfalt şantiyesi sorumlusunun; asfalt şantiyesinin işi ve işlemlerini incelemek, kontrol etmek,bunların

ihtiyaçlarını saptamak ve sağlamak, müdürlüğe gerekli önerilerde bulunmak ve raporları sunmak,

n)Asfalt şantiyesinde iş güvenliğini alınmasını sağlamak,

o)Sorumluluk alanındabulunan imar yollarınıdüzenli olarak kontrolederek bunlara ait

envanter çıkaımak, bu envantere göre bakım ve onarlm gerektiren yollariçin yıllık program hazırlamak.

ö) Yıllık iş programına göre ekipler kurmak,ekiplerin yapacağı işlerigösteren iş

pro gramlar ı hazır|amak, ekiplerin ç alı şmal arı ve so nuçl arını i zlemek.

Kanal Hizmetleri Alt Birimi

MADDE 14 - (1) Kanal Hizmetleri Alt Biriminin Görevleri

a)Talep edilenkanalizasyon ve yağmursuyu tesislerini yapmak.

b)Yol üzerindeyeniden yapılması gerekenyada düzenlenmesi gereken

zgarave rögar kapakların bakım, onanm ve tamiratını yapmak,

c)Izgar a ve rö garl arın temizlenme sini y apmaktır,

İhşaat İşleri Alt Birim

MADDE 15 - (1) İnşaat İşleri Alt Biriminin Görevleri:

a)Belediyemize aitbinalar ve tesislerin her türlü yaplmve onarımları ile ahşap kalıp işlerini yapmak.

b)Belediye sınırları içindeyer alan ve kötü durumdaolan yuıltaşlara ait veya tarihi eserlerin

güzelleştirilmesi ve bakım onarımlarını yapmak.

c)Yardım komisyonu tarafindan gönderilen talepleri yapmak veya yaptırmak.

d)Belediye sınırları içinde bulunan duvarların bakım ve onanmını yapmak,

e)



gereken duvarların yıkılmasını sağlamak ve tamiratları yapmak,

flBelediyeyeait binalarve sosyal tesislerin mimari avam projeleri, uygulama projeleri,

tadil atve onanm proj elerini hazır|amak ve mahal l i ste lerini be lirlemek.

g)Büyük yatırımprojeleri için ön hazırlık yapmak.

h) Projelerin yürütülmesi ve geliştirilmesi amacıylaönerilerde bulunmak ve

sonuçlandırılan çalışmaları inceleyip karara bağlamak.

ı)İmar programlarna uygun olarak hazırlananyıllık çalışma programıuyarınca haritalar

üzerinde hazırlık çalışmaları yapmak. i)

Belediye tarafindan inşa edilmekte olan yapıların onaylıprojesine uygunluğunu kontrol etmek.

j)Denetlediği işlerin sözleşme, şartname, proje ve ekleri ile fen ve sanat

kurallarına,hazırIanan iş programlarına uygun olarak yürütülmesini ve tamamlanmasını sağlamak.

k)Projelerin ilgili mevzuat çerçevesinde keşif yapıp metrajınıve yaklaşık maliyetini

hazır|ay ar ak ihaleye hazır hale g etirmek.

l)Yıl sonu hedef gerçekleşme bilgilerini çıkararak rapor etmek. m)

Yıllık iş programına göre ekipler kurmak,ekiplerin yapacağı işlerigösteren iş programları hazırlamak,

ekiplerin çalışmaları ve sonuçlarını izlemek.

n)Belediyemiz sınırları içindekitüm imarlı ve imarsız bölgelerdeki mevcut ve yeni

açılan asfalt veya ham yollara ait plan, pafta ve bölgeyol haritaları oluşturmak, zemin

etüdü yapmakve yol kesitlerini proj elendirmek.

o) Yapı teknolojisindeki gelişmeleri yakından izlemekve projelendirme aşamalarında uygulamak.

Beton Üretim Alt Birimi

MADDE 16 - (1) Asfalt ve Beton Üretim Alt Biriminin Görevleri:

a)Asfalt şantiyesinin iş ve işlemlerini incelemek, kontrol etmek, ihtiyaçları saptamak ve sağlamak,

müdürlüğe gerekli önerilerde bulunmakve raporları sunmak.

b)Asfalt şantiyesinde iş güvenliğini alınmasını sağlamak.

c)Asfalt şantiyesinde bulunan beton üretim tesisinde, bordür taşı, kilit taşı, prizma taşı, oluk

taşı, büz üretimini yapmak.

ç) Asfalt üretimine giren mal ve malzemelerin girdi ve çıktı hesaplarını yaparak maliyetlendirmek.

d)Beton santrallerin de hazır beton üretmek.

Parklar ve Bahçeler Alt Birimi

MADDE 17-(1) Parklarve Bahçeler Alt Biriminin Görevleri :

a)Belediye mücaviralan sınırları içerisindeki yeşil alanların, kaldırımların, mesirelik alanların

peyzaj düzenlenmesini ve uygulamasını yapmak veya yaptırmak.

b)Geniş yeşil alanlar yaratmakve kişi basına düsen yeşil alan miktarını artırmak.

c)Şehir içindeki tüm parkların, mesirelik ve ağaçlandırma alanlarının, temizlik, ilaçlama,

gübreleme, budama, sulama, çim kesim ve peyzaj tanzimi uygulamalarının sağlıklı

şekilde yürütülmesini yapmak veya yaptırmak.

ç) Halkın spor etkinliklerine d pleksi ve açık hava sporaletleri



yapmak.

d)Şehir içerisinde yer alan süs havuzlarlnln ve göletlerin bakımlarını yapmak.

e)Tüm yeşil alanlarda yer alan sulamaları mevsimsel olarak programlamak, oluşan arızalıarı yapmak

veya yaptırmak.

f)Parklarda yer alan çocuk oyun gruplarını, bankları, çöp kovaları, aydınlatmaları

kontrol etmek,rutin bakımlarını yapmak ve arıza|arını gidermek,

g)Belediyeye ait yeşil alandaveyakaldırımlarda, reftijlerde oluşan araçlar yada

insanlar tarafindan yapılanhasarları tutanakla tespitini yapmak ve hasar raporu oluşturmak.

ğ) Sağlıklı ve az kullarummı sağlayan otomatik sulamaprojelerinin uygulamasını sağlamak.

h)Yeni oluşturulan veya yenidenpeyzajdizaynı değiştirilen parklardabitki dikim,

çiçek dikimuygulamaları, çim saha tanzimuygulamaları yapmak veya yaptırmak.

ı) Yeni oluşturulacak yeşil alanların inşaat,elektrik, tesisat, peyzaj projelendirilmesini ilgili
Müdürlükten destek alarak hazırlatmak ve uygulamasınl yapmak veya yaptırmak.

i)Yeşil alanlarda, reftijlerde, mesirelik alanlarda, kaldırımlarda kullanılması saptanan kent

mobilyaları, oyun grupları, aydınlatma elemanları (Fen İşleri Müdürlüğü Elektrik İşleri Alt Birimi desteği

ile), otomatik su tesisat malzemeleri, süs havuzlarının sıhhi tesisat ve elektrik

tesisatlarını, heykel yapımı vb. malzemeleri uygulama alanına ve kullanrm amacına göre uygulamalarını

yapmak veya yaptırmak,

j)Yeni oluşturulan veya yenidenpeyzaj dizaynı değiştirilen parklarda bitki dikim,

çiçek dikimuygulamaları, çim saha tanzim uygulamaları yapmak veya yaptırmak.

k) Yeşil alan ve parklarda hastalanan, zaraf gören bitkilerin bakımınıyapmak.

1) Daha önce düzenlemesi yapılan ancak zorunlu sebeplerden dolayı düzenlemesi

değiştirilen alanlarda zorunlu söküm yapılan süs bitkileri ve ağaçlarının yeni kaplamasını yapmak ve

bakıma alarak bu bitkilerin tekrar kullanılmasını sağlamak.

m) Vatandaşlara çevre bilincini aşılamak,

n) Görev alanı ile ilgili mal ve malzeme alımlarını ihale yolu ile teminini sağlamak,

o) Kamu kurum ve kuruluşlarından.9.'.1.'u':|lere yardımcı olmak,

DORDI_INCU BOLUM

Çeşitli ve Son Hiikiimler

sorumluluklaı

MADDE l8_ (1) Fen İşleri Müdürlüğünün görev alanına giren iş ve işlemlerin etkin ve verimli

bir şekilde yürütülmesi sorumluluğu tüm personele aittir.

(2) Müdür ve diğer sorumlular;

a) İdari ve mali işlemlere ilişkin faaliyetlerin mevzuata, Belediye Stratejik Planında belirtilen amaç

ve hedeflere, Belediyenin temel değerlerine uygun, etkili, ekonomik ve verimli bir şekilde yerine

getirilmesinden,

b) Etik Davranışİlkeleri ve Etik Komisyon Yönergesi ile

uygun hareket edilmesinden,

._E
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kurallarına

Kırklareli Belediyesi
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Etik İlke ve



c)Uygun çahşmaortamınln ve saydamlığın sağlanmasrndan,

ç) Görev ve yetkilerinden bir kısmını sınırlarını açıkça belirtmek, yazı|ı olmak ve mevzuata

aykırı olmamak şartıyla devredilmesinden,

d)Personelin görev ve sorumluklarıyla paralel eğitimlere katılımın sağlanmasından sorumludur.

Çahşma Usulleri

MADDE 19- (1) Fen İşleri Müdürlüğün görev alanına giren iş ve işlemlerin etkin ve verimli

bir şekilde yürüti.ilmesi için,

a)Gerekli hallerde müşterek çalışma grupları kurulabilir.

b)Birim amirinin rutin iş ve işlemlerin sonucunu takip etmesi için Yıllık Faaliyet

ve Çalışma Programı kullanılır.

Tereddütlerin Giderilınesi

MADDE2O- (1) Bu Yönetmeliğin uygulanmasında ortaya çıkabilecek tereddütler mevzuat

çerçevesinde giderilir. Alt birimler kurulana kadar alt birim işleri, fen işleri müdürlüğünce takip

^edilecektir.

Disiplin Cezaları

MADDE 21- 0) Fen İşleri Müdürlüğünde çalışan tüm personel hakkında disiplin işlemleri;

Resmi Gazetenin 27l07l|965 tarihli ve 12056 sayılı kararı ile yürürlüğe giren 657 Sayılı Devlet

Memurları Kanunu, Resmi Gazetenin 02lI2lI999 tarihli ve 23896 sayılı kararı ile yürürlüğe giren

Memurlar ve Diğer Kamu Görevlilerinin Yargılanması Hakkında Kanunu, Resmi Gazetenin 1010612003

tarihli ve 25l34 sayılı kararı ile yürürlüğe giren İş Kanunu ve bir sözleşmeye dayalı olarak

çalışan personelin disiplin ceza|arı da sözleşmelerinde yer alan maddelere göre yürütülür.

Yilriirlük

MADDE 22- (|) Bu Yönetmelik hükümleri

soma ytirtirlüğe girer.

Yiirütne

Belediye Meclisinin kabulü ve ilanından

/^ MADDE 23- (l) Bu Yönetmelik hfüiimlerini Belediye Başkanı ytirütiir.
T.C.

vızg BELEDİYE BAşKA}{LIĞI
DESTEK rfizıvmrıBnİ MüDIJRLÜĞÜ
GöREv vE çALIşMA yöNETıı,ffiLiĞi

Amaç
MADDE 1 - (1) Bu Yönetmeliğin amacl Vize Belediyesi Destek Hizmetleri Müdürlüğünün görev

yetki ve sorumlulukları ile teşkilat yapısml ve işleyişini düzenlemektir.
I(apsam
MADDE 2 - (I) Bu yönetmelik Vize Belediyesi Destek Hizmetleri Müdürlüğünün kuruluş amac1

faaliyet alanları ile yönetici ve diğer personelin görev ve sorumluluk alanlarını kapsamaktadır.
Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu yönetmelik; 5393 sayılı Belediye Kanunu ve ilgili diğer mevzuata dayanılarak

hazırlanmıştır.
Kırruluş
MADDE 4 - (1) Destek Hizmetleri Müdürlüğü 5393 sayılı Belediye Kanununun 48 nci ve

Gazetede yayımlanarak e giren "Belediye ve Bağlı22.02.2007 tarihli, 26442 sayılı
r"->'p 

--..-



Kuruluşları İle Mahalli İdare Birlikleri Norm Kadro İlke ve Standartlarına Dair Yönetmelik" hükümlerine

dayanılarak Vize Belediye Meclisinin02.05.202l9 tarihve 45 Sayılı Kararıyla kurulmuştur. Tanımlar
Bu Yönetrnelikte geçen;

a) Başkan : Vize Belediye Başkanını,
b) Belediye : Vize Belediyesi'ni,
c) Harcama Birimi : Belediye bütçesinde ödenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,
ç) Harcama Yetkilisi : Bütçeyle ödenek tahsis edilen her bir harcama biriminin üst yöneticisini,
d) Müdür : Destek Hizmetleri Müdiirtlnü veya Müdiir Vekilini
e) Müdiirlük: Destek Hizmetleri Müdtiflüğü
f) Personel : Destek Hizmetleri Müdürlüğiindeki tiim personeli ifade eder.

iriNci göLüM
Görev yetki ve sorumluluk
MADDE 5- Destek Himetleri Müdürlüğiiniln Görevleri
(1) Destek Hizmetleri Müdtirüniin yerine getirmekle mtikellef olduğu görevler şunlardır;
a) Temsil ettiği Müdürlüğün görev alanına giren tüm iş ve işlemlerin; ilgili mevzuatrna ve

yönetmelikte belirlenen ilkelere uygun olarak yürütülmesini sağlamak.

n b) personeli, ekipmanı ve müdürlüğün sahip olduğu bilgi ve kaynakları; etkili, verimli ve ekonomik
bir şekilde sevk ve idare etnek.

c) Müdtlrlüğtin faaliyet raporu ile performans değerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin
oluşturulmasını sağlamak.

d) Performans Hedefleri, İş kapasitesi ve Faaliyet alanlarını dikkate a|arakgünliik, haftalık, aylık ve
yıllık çalışma planları hazırlamakve bu planların uygulanmasını sağlamak.

e) Başkanlık makamının, Müdürlüğün sorumlu olduğu süreçler ile ilgili hedeflerini personele
bildirmek ve takiplerini yapmak. Gerektiğinde bu süreçler ile ilgili ana|iz raporları hazır|amakveya
hazır|atmak.

D 50l8 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu çerçevesinde;
1- Müdtirlüğtin bütçe taslağını ve faaliyet raporlarınr hazır|atmak.
2- Bütçe ödeneklerinin amacına uygun olarak usuliince kullanılmasını sağlamak.
3-Yıl içerisinde giderlerin izlemesini yaparak, bütçe hedeflerinin gerçekleşmesini sağlamaya

çalışmak.
4-Hwcamayetkilisi olarak harcamatalimah vermek ve giderin gerçekleştirilmesini sağlamak.
5- Müdürliik uygulamalarıyla ilgili harç ve ücretlerinin belirlenmesi konusunda gerekli yasal süreci

,|takip etmek, işlem süreçlerinde harç ve ücretlerin tahakkuk ve tahsilatının yapılıp yapılmadığını kontrol
etmek.

MADDE 6 - Planlama ve Koordinasyon Yapılacak iş ve işlemlerle ilgili planlama ve koordinasyon
Müdilr ve görevlendireceği personel tarafından yapılır.

MADDE 7 -Yize Belediyesi sınırları içinde öltimlerin belgelenmesi, cenaze ve gömme işlemlerinde
Vize Belediyesine bağlı Destek Hizmetleri Müdtirlüğü bu Yönetmelik çerçevesinde diğer kamu kurumları
ile eşgüdiim içinde çalışır. Eşgüdtimü Destek Hizmetleri Müdilrlüğü sağlar.

MADDE 8 - Destek Hizmetleri Müdürlüğü; Hastane, diğer Sağlık Kuruluşları, Adli Tıp, Savcılık
tarafindan; Gömme İzin Köğıdı ile sevk edilen ölülerin ve Gömme İzin Köğıdı ile başvuranların ölülerinin
cenaze ve işlemlerini yapar. Bu işlemlerin dışında Vize Belediyesi kuruluş şemasmdaki evrak akışına
uyaf.

MADDE 9 - Yize Belediyesi sınrrları içinde bu yönetmeliğin kabulü tarihinden önce kurulmuş
bulunan mahalli mezarlıklara defini yasaklamaya, yeni mezar|ık alanları açmaya ve defin yasaklanan
mezarlıklarda bulunan kemiklerin nakline Vize Belediye Meclisi yetkilidir . Yize Belediye Meclisinin
belirlediği yerler dışında defin yapıIamaz. Defin yapıldığı takdirde bu işlem mahalli polis karakoluna
bildirilerek Belediye Zabıtası ile müştereken önlenir.

MADDE 10 - Vize Belediyesi srnrrlarr içinde cenazelerle ilgili tiim faaliyetler kamu görevi olarak
Belediye' ye verilmiştir. Bu nedenl ve defin işlemleri ile i olarak özel şahıslar ticari faaliyet

kendigösteremezler. Ancak, kurum ve
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lerini, kurum ve kuruluşlarının



araçları ile mezarlığa nakledebilirler.
MADDE 11- Yasalarla bildirimi zorunlu tutulan bulaşıcı hastalıklardan ölenlerin durumları defin

muamelesi yapılırken Destek Hizmetleri Müdürlüğüne bildirilir. Ayrıca; bu hastalıklardan ölenler iÇin

gerekli tedbirler defin ruhsatl veren kurumca alınır. (Kireçleme, ilaçlama vs.) Bu hastalıklardan ölenler

hiç bir suretle ve hiç bir yolla taşraya nakil edilemezler.
öı.üı,ı HALİNDE yApILAcAK İşLEMLER
MADDE 12 - Belediyenin Destek Hizmetleri Müdürlüğü'ne müracaatla, ölülerinin bulunduğunu

beyan edenler görevlilere aşağıdaki bilgileri belgeyle ibraz ederIer. Bu bilgiler neticesi oluşan belgeye

< örüııı BEYAN KAĞIDI > adı verilir.
ADI SOYADI :

BABA ADI :

ANNE ADI :

DOĞUM yERi ve TARiHi :

MEDENİ HALİ :

MiLLiyETi gvnuĞq:
ciNsiypri:
niNi:

.A. öı,üııı TARiHi ve ADRESİ :' \ 
Bu belgeye ölüntin Nüfus Cüzdanının aslı ve daha önce Gömme İzin Kağıdı düzenlemeye yetkili bir

kuruluşça usultine uygun düzenler. Bu belge (defin ruhsatı) olmadan cenazeye hiçbir işlem uygulanmaz.
Cenaze sahipleri cenazelerini defnedecekleri zaman defin ruhsatı fotokopisini müdürlüğe vermek
zorundadır. Öltlntln yakını, tarafindan ibraz edilen usulüne göre ve yetkili mercilerce düzenlenmiŞ
Fakirlik İlmtihaberi varsa Cenaze görevlisi tarafindan kabul edilir ve işlemi yapılır.

Öltilerln Çıkanlması ve Nakli
MADDE 13_ Cesetler tamamryla bozulmadan ve kokuşmadan önce mezar|at açılarak ölülerin

çıkarılması için ne olursa olsun mutlaka mahalli belediyesinin izni alınmak lazımdır. Bu konuda sağlık
memurlarrnın görüşü alınmalıdır. Adli otopsiler bu hükümden istisnadır. Fakat mahalli belediyesine
niteliği bildirilir.

MADDE 14_ Bir ölünün gerek defninden evvel ve gerek defninden sonra bir kasabadan diğerine

nakli için vefat veya defin mahalli olan şehir veya kasaba belediyesinin belgesi alınır. Bu belgenin
alrnmasr için ölü henüz defnedilmemiş ise define izin verildiğini açıkça belgenin belirtmesi gerekir.

Defnedilmiş ölüler için önceden ölümler hakkındaki özel deftere işaret edilmiş olan kayıtların bir sureti

çıkarılır ve bundan başkada her iki halde vefatın sebebi nakledilme halinde sıhhi bir mahsurunun

n olmayacağına dair doktorun onayl gereklidir.' MüKERRERDEFİN:
MADDE 15 _ Hıfzısıhha Kanununun'223. Maddesine göre 5 yılını tamam|ayan her tıd;r Mezara

(Lahitli, Lahitsiz, İsme tahsisli, Aileye tahsisli) önce defin edilen Cenazenin birinci derecede yakınının
istemi veya muvafakati ile cinsiyet farkı gözetmeden ikinci bir şahıs defin edilebilir.

MEZARLIK ALANLARINDA VE İşı,nn nnh.ıoE LIYIJLACAK DİĞER KURALLAR
MADDE 16 - Belediye Mezarlıklarına sabah 08' den gün batımına kadar ölü gömülür. Bu müddet

dışında bütun muameleler yapılmış olsa dahi ölü gömülemez, Bu saatlerden sonra getirilen ölülerin
belgeleri nöbetçilerce teslim alınarak Mezarlıklar koruma yerine (Morga) gönderilir. Ertesi gün gömme

işlemi yapılır. Olağan üstü hallerde defin yapılabilmesi için Belediye Başkanlığı izni gerekmektedir.

MADDE 17 _ Adli Tıpça, Adli vakalarda Cumhuriyet Savcılığı ile Hükümet Tabipliğince veya özel

Hasta hane, özel poliklinik, özel Doktor tarafindan verilen ölüm nedenini belirten gömme izin belgesi ile

cenaz;e defnedilir.
MADDE 18 _ Hüviyeti meçhul ölülerin gömülmesi için yasal mercİlerden (Cumhurİyet Savcılığı

vb.) verilen talimatlarda Gömme İzin Kağıdı aramak mecburidir. Devlet Hasta haneleri ile Resmi Kurum
Hasta hanelerin verdiği Gömme izin Kağıdı defin ve nakil işlemlerinde geçerlidir.

MADDE 19- Mezarlıklar Müdürlüğünün bütün Memur ve hizmetlilerİ Beledİyelerİnİn cenaze

gayret sarf ederler.
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müspet taleplerinebürolarındaki görevli|et cenaze ve gereğini yerine getirmeye,



MADDE 20 - Gömme işlemlerinden önce ve sonra yapılacak dini merasim, ölenin mensup olduğu
dine göre, salahiyetli kişiler tarafindan sevk ve idare edilir.

MADDE 21 _ İslam Cenazelerinin gömülmesi esnasında yapılacak dini merasimde varsa Destek

Hizmetleri Müdürlüğü kadrosundaki imamlar yetkilidir. Bulunmamasl halinde dışardan gelen din
görevlisi Müdürlüğün müsaadesiyle bu merasime iştirak edebilir.

MADDE 22 - Mezar|ığa zarur verebilecek çocuk, hayvan ve benzerlerinin girmesini önlemek iÇin
gerekli engelleyici tedbirler alır.

MADDE 23 - Mezarlık sahası içerisine gerekli sessizliği, temizliği ve düzeni sağlamak için;
otlatmak maksadıyla hayvan sokmak, satıcılık yapmak, Mezarların üsttine oturmak, taşlarına tırmanmak
ve taşları tahrip etmek ağaçIarı kırmak, çiçekleri koparmak, mezar|ık sahasr içerisine çöp atmak veya
inşaat artıklarını bırakmak, konulmuş plaka ve levhaları, sökmek veya yerlerini değiştirmek, ağaç|ar

üzerine işaret koymak, Mezarlık alanında avlanmak, dilencilik yapmak, makbuzla para toplamak ve
halkın huzurunu kaçırıcı herhangi bir davranışta bulunmak yasaktır.

MADDE 24 - Cenaze nakil vasıtaları ve mızar yapımı ile iştigal eden ustalarrn malzeme taşımakta
kullandıkları araç|ar dışında (Bu araçlarda mezarın, başrna malzemeyi bıraktıktan sonra Müdüriyetin
göstereceği yere park etmek koşuluyla) araçların Mezarlığa girmesi yasaktır. Ancak sakatlar, yaşlılar ve
güvenliği açısından önem aru edeııler Müdüriyetin izni dahilinde araç|arı i|e ziyaret|erini yapabilirler.

,,.., MADDE 25 - Mezarlar üzerine Çiçek ve haricinde özellikle (resim, büst, vb.) herhangi bir şey' koymak ve siyasi çağrışım yapacak sloganlar yazmakyasaktır.
MADDE 26 - Şehir Mezarlığınln uygun yerlerinde, ayrı dine mensup insanlar için özel sahalar tahsis

edilebilir. Ancak İslam Mezarları ile Gayrimüslim Mezatları arasında yol gibi müsait mesafeler bırakılır
ve Müsltiman|arumahsus ada\aruGayrimüslimler defin edilemez. Gayri Müslimler kendi cenaze ve defin
işlemlerini mensubu oldukları Din ve Mezhep inançlarına göre yapabilir.

MADDE 27_ YeiIen hizmetlerin ücretlendirilmesi belediyenin ilgili biriminden belirlenen tarife
uygulanır.

MADDE 28 - Cenaze hizmetlerinin özelliği nedeniyle Belediyenin diğer birimleri gerektiğinde
Mezarlıklar Müdtlrlüğüniln görevlerine katkıda bulunmakla yüktimlüdürler.

MADDE 29- Belediye hudutları içerisinde fakirlikleri mahalle Muhtarlarının verdiği belge ile
belirlenen veya devlet tarafından fakir kağıdı (Yeşil kart) verilen kişilerin cenazeleri ile defin izni
verilmiş sahipsiz cenazeler ücretsiz olarak defnedilir.

MADDE 30 - Vize Belediyesinde çalışırken veya emekli olduktan sonra vefat eden işçi ve memur
statüsündeki personeldenYo 50 oranında indirim yapılır.

MADDE 31 _ İl dışına götürülecek Şehit, Gazi, dul, yetimler ve özürlülerdeno/o 50 oranında indirim

,aYaPılır,
MADDE 32 - İsme tahsisli Mezarlarda mezar sahibi başka yerde ölmüş ve defnedilmişse ismine

tahsis edilmiş mezaflna 1. Derecede yakınlarından birinin (anne, baba, oğul, kız, eş vb.) muvafakati ile
cenazesi defin edilebilir.

MADDE 33 - 1) Mezar yapımından artakalan taş, moloz kum ve toprakları rnezar sahası içinde
bekletilmeden dışarı çrkartmayanlar hakkında yasal müeyyide uygulanacaktır.

2) Mezar|atln yaplml ve tadilatı yönetmelikte belirtilen esaslara uygun olmalıdır. Yönetmelikte
belirtilen esaslara uymayanlar hakkında yasal müeyyide hiikiimleri uygulanır.

3) Belirtilen günler dışında mezat yaplmı ve tamir tadilat işlerini yapaı|at hakkında yasal müeyyide
uygulanacaktır.

MADDE 34 - Mezar sahipleri Mezarların alt (Toprak) ve üstünü yaptırmak istedikleri zarnan,
Destek Hizmetleri Müdtlrlüğtlnce yeterliliği bilinen bir usta ile anlaşma yaparak işlemi gerçekleştirirler.

MADDE 35 - Mezarların alt ve üst yapımlarının Yönetmelikle belirlenen boyutlara uygun olması
zorunludur. Denetimler Müdürlük elemanlarınca yürütülür. Biçim ve ölçülere aykırı olarak yapılan
mezarlannyıkımı Müdürlüğtln teklifi üzerine Belediye Encümeni'nin Karar' ı ile gerçekleşir. Bu Karar' l
uygulamaya Destek Hizmetleri Müdürlüğü yetkilidir.

MADDE 36 _ İşgaliye ücretleri en geç 10 gün içerisinde ödenir. Bu süre içerisinde ödenmeyen
işgaliye ücretleri; Ödenmeyen kamu larının tahsili ile ilgili yasa hükiimlerine göre tahsil edilir.

MADDE 37 - Resmi tatil günle Mezarlığın günlük i, görecek sayıda işçi, memur ve



hizmetlinin görev başında bulunması zorunludur. Bu personelin çalışmalarının karŞılığının mesai Şeklinde
ödenmesi mümkün olmuyorsa, Müdürlükçehazır|anacak nöbet cetveline göre diğer haftalw iÇerisinde

izin verilmek şeklinde karşılanır.
MADDE 38 _ Destek Hizmetleri Müdürlüğü bünyesinde istihdam edİlen görevliler ücretlerini veya

maaşlarını almakta olduklarından, her ne ad altında olursa olsun, bahşiş ve hediye a|amazlat Aksi halde

usulsüz hareketleri tespit edilenler hakkında yasal işlem yapılır.
MADDE 39 - Mükerrer definlerde üst yaplsl yapılmış Mezat|arın açılıp ikinci define müsait hale

getirilmesi ustalık gerektirdiginden cenaze sahibi mezar yapmayetkisi olan bir mezat ustası ile anlaŞarak

yeniden cenaze konulacak şekilde mezafl açtırır.
t\dADDE 40 -
a) Lahitlerin alt yapısının uzunluğu 210 cm, eni 80 cm, beton derinliği 90 cm, iki lahit arası duvar

kalınlığı 30 cm, üst yapımında iki mezarm yanyana, baş ve ayak tarafindan birbirine mesafesi 20 cm,

patika yol 80 cm, kapaklar kapatıldrktan sonra tesviye yapılmış toprak kalınlığı 60 cm olmalıdır.

b) Mezarların üst yaplslnın tabiliye uzunluğu 200 cm, genişliği l00 cm ve yükseklİği 10 Cm

olacaktır. Tabiliye ortasında 50 cm x 70 cm ölçüstinde toprakla temasr için boşluk bırakılacaktır. TabiliYe

üzerine yüksekliği 50 cm yi geçmeyen ve tahliyenin 10 ar cm içerisinden başlayacak Şekilde l80 cm
uzunluğunda 80 cm genişliğinde ve mermer v.b yan yüzeyleri i|e mezar alanı belirlenecektir. Cenazenİn

^ isim tabelası yatay ise 25 x 40 cm dikey ise mezar alanı belirlenecektir.n MADDfu 4İ - Ctıneş battıktan sonra Mezarlıklara hariçten kimse giremez. Görevliler bu süre

içerisinde misafir kabu1 edemezler.
MADDE 42 - Mezarlıklarda defin edilen ölülerin Gömme İzin Köğıdı, Ölüm Beyan Köğıdı ve

Sözleşmeden oluşan evrakları Müdürlükçe fihrist, kütilk ve tahakkuk defterlerine işlendikten sonra

zarflayaruk arşivlenir.
MADDE 43 - Ziyaretçiler Mezarlıkların maddi ve manevi kurallarına uymak zorundadırlar. Aksi

davranışta bulunanlar derhal Mezarlıktan çıkartıldığı gibi haklarında yasal işlem yapılır.
MADDE 44 _Mezatlarda mermer ve demir işleri yapan mermer ve demir ustaları çalışmalarını

mesai saatleri içerisinde yapmak zorundadır. Ayrıca mübarek giinlerde, arife gtinleri ve dini bayramların

ilk iki günü mezar yapım, tamir ve tadilatı yapı|amaz. Yıpranmış ve yıkılmış eskİ mezarların tamirat ve

tadilatı yapılırken yönetmelikte belirtilen ölçülere uygun hareket edilmesi gerekmektedir. Aynı aileden en

fazIai|<ıkişinin mezarLyanyanaolacak şekilde yapılabilir, bu mezarların uzunluğu 200 cm ve eni 150 cm

olacak şekilde yapılması ve ortadan bölünmesi gerekmektedir.

MADDE 45 -Yize İlçesi Mezarlığında yer olmaması nedeniyle yeni mezat açılamamaktadır. Bu
sebeple, ilgili yönetmeliğin yürürlüğe girmesinden itibaren Diyanet İşleri Başkanlığı Din İşleri Ytiksek

zı Kurulunun görüşlerine dayanarak eski mezar|arın üstüne 5 yıl geçtik ten sonra aynı aileden bir kiŞinin
c enazesi, ai l eni n i zniyl e ay n| mezara defni yapılab ilmektedir.

MADDE +O - İtraiye İş ve İşlemleri
Belediye itfaiye yönetmeliğine göre işlemlerin yürütülmesi,
Belediye İtfaiye araçlarının takibinin yapılması, araç bakım onarım işlerinin yapılması,

İtfaiye birimine alrnan mal ve malzemelerin teminin gerçekleştirilmesi,
İtfaiye çalışma planlamasının yapılması, itfaiye yangm raporlarının tutulması gerektiğinde diğer

kurum ve kuruluşlarla bilgi paylaşımının sağlanması,

Bu yöneünelikte Hüküm Bulunırıayan Haller

MADDE 47 - (1) Bu Yönetmelikte bulunmayan hususlarda yürürlükteki İlgili kanun ve mevzuat

hüktimlerine göre uygulama yapılır.
yüriirlük

MADDE 48- (1) Bu Yönetmelik Belediye Meclisince kabul edilİp ypyımlandıktan sonra yürürlüğe
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girer.

ytiriiüne

IvIADDE 49 - (l) Bu Yönetmelik hükümlerini Vize Belediye Başkanı yürüttir.

ı.1

Ercan Özlrp

|3 l|3



T.C.
vizg gelB»ryEsi ıvrecı,İs KARARI

Gündem gereğini yapılan müzakere sonucunda, Türkiye ve Avrupa Birliği arasında Şehir

Eşleştirme-Il (Yeşil Gelecek İçin Şehir Eşleştirme) Hibe Programı (TTGS-II) kapsamında kardeş

belediyemiz o|an Bulgaristan Cumhuriyeti Sozopol Belediye Başkanlığı ve Sozopol Bölgesel Stratejiler

Enstitüsü ile iş birliği yapılarak "Su - Yaşam Kaynağı) projesinin hazırlaııırıası ve son başvuru tarihine

kadar Yönetim Makamı olan, Türkiye Cumhuriyeti Hazine ve Maliye Bakanlığı Merkezi Finans ve İhale

Birimine teslim edilmesine , hazırlanacak proje ile ilgili her türlü protokolü ve sözleşmeyi imzalamak

izete,5393 Sayılı Belediye Kanununun 38. Maddesinin g bendi gereğince Belediye Başkanı Ercan

ÖZALP'e yetki verilmesine, toplantıya katılan tüm üyelerin olumlu oyu ve oy birliği ile kafaı verildi.

I l1

karaı Taıihi

01.03.2022

Evrak Tarihi

01.03,2022

KararNo

26

EınakNo

Birimi:

Saati: l7:00

kararın konusu AB Projesinin Görüşülmesi.

Belediye Meclisini

Teşkil Edon Zovat

Meclis Başkanı : Ercan ÖZALP

Meclis Üyeleri : CengizARDA, Bircan ER, Hanife CANB AZOĞLU, Beytutlah ARDA, Serhan TOP, Fuat

KURT, Aysel YILMAZ,TurgıtFINDIK, Yusuf Ziya TOPRAK, Süleyman KESİMCİ, Ahmet Cem AYDIN

Bircan ER



T.C.
vlzggBLBpiyEsi İİİBCLİS KARARI

karaı Tarihi

0|.03.2022

E\nak Taıihi

01.03.2022

I(ararNo

27

EınakNo

Birimi:

Saati : 17:00

kararın konusu Ücret Tarifesinin Görüşülmesi.

Belodiye Meclisini

Teşkil Eden Zevat

Meclis Başkanı : Ercan ÖZALP

Mects Üyeleri : CengizARDA, Bircan ER, Hanife CANB AZOĞLU, Beytullah ARDA, Serhan TOP, Fuat

KURT, Ayse l YILMAZ,TurgıtFINDIK, Yusuf Ziya TOPRAK, Süleyman KESİMCİ, Ahmet Cem AYDIN

Gündem gereği yapllan müzakere sonucunda; Belediyemizin 2022 yılı ek ücret tarifeleri madde
Ömadde okundulsöİl.t.y.r, bulunup bulunmadığı soruldu. 2022 yılıücret tarifeleri hakkında söz isteyen

bulunmadığından oylamaya geçildi.
Ad okunmak suretiyle yapllan oylama neticesinde, Belediyemizin2022 yılı ek ücret tarifelerinin

karar tarihi itibariyle tahsil edilmesine;
Yine Belediyemizin |5.I|.202l gün ve 88 sayılı kararı i|e 2022 yılı Gelir tarifelerinde, İmar ve

Şehircilik Müdürlüğü tarafından alınmakta olan İmar Hizmetleri Ücreti başlıklı tarifenin 18. Maddesi

Encümen Ücretleri a-b-c alt başlıklarının tanımlarının değiştirilmesine, toplantıya katılan tüm üyelerin

olumlu oyu ve oy birliği ile karar verildi.

Gündemde görüşülmesi gereken başka madde bulunmadığından, Meclis Başkanı tarafindan

görüşmelere son verildi.

2022 YILI EK GELİR TARİFESİ

i}ıen NıBvzuerı cBngĞiNcg ern ıacer ırençran(z+o+ s. r. g+.üv[D. 
)

Ticaret Ve Konut Bölgeleri İçin Ayrı Ayrı);
a) İlk Parselasyon Harcı(Beher m2 için);
I) Konut
II) Ticaret
b) İmar Planı İçindeİfrazVe Tevhid Harcı(Konut alanı) m2'si

(Ticari Alan) m2'si
c) Plan Ve Proje Tasdik Harcı(Beher inşaat m2'si için)konut m2'si

Ticarethane m2'si
d) Zemin açmaizni ve toprak hafı{yat harcı;

I) Toprak(Beher m3 için) Konut
Ticarethane

II) Kanal(Beher m3 İçin) Konut
Ticarethane

BİNA iNŞAAT HARCI (2464 S.K.EK 6.MD.)
Konut İnşaatı(İnşaat Alanı) ;

a) 100 m2'ye kadar
b) 101-120 m2
c) 121-150 m2

(-}6V

0,20TL
0,30 TL
0,20TL
0,30 TL

0,20 TL
0,30 TL

0,50 TL
1,00 TL
2,00TL
3,00 TL

3,00 TL
4,00 TL
6,00 TL



d) 151-200 m2
e) 200 m2'den yukarı

10,00 TL
02- İşyeri inşaatı;

a)25 m2'ye kadar
b)26-50 m2
c) 51-100 m2
d) 100 m2'den yukarı

NOT: İnşaat ruhsatının alınmasından önce makbuz karşılığında ödenir.

8,00 TL

8,00 TL
12,00 TL
16,00 TL

20,00

2022 YILIENCÜMEN ÜcnErı,Bnİ GELh. ranİr,Bsİ TAI{M DEĞİŞİKLİĞİ
"a- Tevhit (Birleştirme),İfraz(Ayırma), terk, yoldan ihdas (Her bir işlem için ayrı ayrı olmak üzere)

- Ticaret I,00TL lm2
b _ Tevhit (Birleştirme),İftaz(Ayırma), terk, yoldan ihdas (Her bir işlem için ayrı ayrı olmak üzere)

- Konut 1,00 TL l m2

,^ c - Tevhit (Birleştirme),İfuaz(Ayırma), terk, yoldan ihdas (Her bir işlem için ayrı ayrı olmak üzere)

- Büytik Sanayi 5,00 TL l m2" olarak geçen ifadelerin;
ooa _ Ticaret Alanındaki parseller içinhazt|anan Değişiklik Beyannamesi ve Değişiklik Tasarım

Kontrolliik Ücreti (Son Parsel Oluşumu) - 1,00 TLlm2
b - Konut Alanındaki parseller için hazırlanan Değişiklik Beyannamesi ve DeğiŞiklik Tasarrm

Kontrollük Ücreti (Son Parsel Oluşumu) - 1,00 TLlm2
c _ Büyük Sanayi Alanındaki parseller için hazırlanan Değişiklik Beyannamesi ve DeğiŞiklik

Tasarım Kontrolltik Ücreti (Son Parsel Oluşumu) - 5,00 TLlm2"'dir.
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